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Introduction :

L’entreprise est une fusion entre « Galaxy » (laboratoire spécialisé dans les 

maladie viral comme le SIDA) et « Swiss Bourdin » (laboratoire de médicaments 

plus conventionnels)

Le siège administratif se situant à Paris, nous avons décidés d’organiser 

l’équipement des employé afin de rendre plus pratique les besoins des employé 



Les différents PC disponibles :

Inspiron 15 3000                                                  Ordinateur portable Inspiron 15

IdeaPad Slim 3 14i



Les différents logiciels à avoir :

Word : Éditeur de texte enrichi, fonctionnalités de page, 

telles que la justification,...

Excel : Indispensable pour organiser, formater et calculer 

des données, établir des graphiques,…



Adobe : version gratuite pour lire les pdf

Outlook : Application de messagerie. Gestionnaire 

d'informations personnelles.



PowerPoint : Outil de présentation, utile si vous 

souhaitez un impact visuel lors de vos discours.

SharePoint : Système de gestion et de stockage de 

documents d'Office. Partage de documents protégés par 

mot de passe, dans un espace sécurisé et organisé.



Sécurisation des données : 

Comme antivirus, Windows Defender est 
suffisamment sécurisé.

Et pour éviter les POP-UP nous avons choisie 

adBlock.



Différente methodes :

- Sur le Cloud (DropBox, Google Drive,..)

- Sauvegarde 3-2-1 (2 copies dans 2 support différents, 1 principal dans un 

stockage externe)

- Data Vaulting

- Stockage externe



Masterisation : 

2 options :

- Connecté en USB grâce au logiciel HDClone Free Edition.

- A l’aide d’un duplicateur eSATA.








